
 

ก |   การส่งต่อความรู้ด้านงบประมาณ 

 

      

    ค าน า  

ตามที่งานบริหารทั่วไป แจ้งให้บุคลากรทบทวนการจัดท าข้อตกลงการปฏิบัติงาน (PA) ของปีการ
ประเมิน 2567 ก าหนดส่งภายในวันที่ 6 ธันวาคม 2566 ในขณะที่งานนโยบายและแผนมีการทบทวนงานใน
หน้าที่ความรับผิดชอบของแต่ละบุคคลโดยพิจารณาถึงการส่งต่อความรู้ด้านงบประมาณของต าแหน่ง
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนที่จะเกษียณอายุงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  ให้กับต าแหน่งนักวิเคราะห์
นโยบายและแผนท่านใหม่ที่รับน าไปปฏิบัติงานด้านงบประมาณได้ ในเบื้องต้นจึงได้ส่งขั้นตอนการปฏิบัติงาน
เพ่ือน าไปศึกษาและด าเนินการได้ทันเวลารวม 4 รายการดังนี้ 

1. วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณรายได้ ในระบบ ERP ใช้ T-code Zfmrp001 
2. วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณแผ่นดิน ในระบบ ERP  ใช้ T-code Zfmrp001 
3. วิธีเรียก Order โครงการ ใช้ T-code Kok5 
4. วิธีเรียกรายงานผลใช้งบโครงการจากระบบ ERP ใช้ T-code Zfmrp019 

ผู้รายงานมุ่งหวังให้เกิดความรู้และเป็นประโยชน์กับงานนโยบายและแผน ส่งผลให้คณะสิ่งแวดล้อม
และทรัพยากรศาสตร์บรรลุเป้าหมายตามพันธกิจต่อไป 

 
 

ชฎาพร  รามนัฏ 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

งานนโยบายและแผน 
มิถุนายน 2567 
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บทสรุปผู้บริหาร  

ตามที่งานบริหารทั่วไป แจ้งให้บุคลากรทบทวนการจัดท าข้อตกลงการปฏิบัติงาน (PA) ของปีการ
ประเมิน 2567 ก าหนดส่งภายในวันที่ 6 ธันวาคม 2566 ในขณะที่งานนโยบายและแผนมีการทบทวนงานใน
หน้าที่ความรับผิดชอบของแต่ละบุคคลโดยพิจารณาถึงการส่งต่อความรู้ด้านงบประมาณของต าแหน่ง
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนที่จะเกษียณอายุงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  ให้กับต าแหน่งนักวิเคราะห์
นโยบายและแผนท่านใหม่ที่รับน าไปปฏิบัติงานด้านงบประมาณได้ ในเบื้องต้นจึงได้ส่งขั้นตอนการปฏิบัติงาน
เพ่ือน าไปศึกษาและด าเนินการได้ทันเวลารวม 4 รายการดังนี้ 

5. วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณรายได้ ในระบบ ERP ใช้ T-code Zfmrp001 
6. วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณแผ่นดิน ในระบบ ERP  ใช้ T-code Zfmrp001 
7. วิธีเรียก Order โครงการ ใช้ T-code Kok5 
8. วิธีเรียกรายงานผลใช้งบโครงการจากระบบ ERP ใช้ T-code Zfmrp019 

เนื่องจากในช่วงเวลาที่ส่งเอกสาร 4 ขั้นตอน ผู้ส่งต่อความรู้มีภาระงานเร่งด่วนที่ต้องด าเนินการก่อน 
ดังนั้นเอกสารล าดับที่ 2 – 4  จึงใช้เอกสารเดิมทีไ่ดส้่งให้ในงานนโยบายและแผนแล้ว  ทั้งนี้ในการส่งต่อความรู้
ด้านงบประมาณครั้งต่อไป จะได้ท าการทบทวนและปรับปรุงพัฒนาเอกสารให้เป็นปัจจุบัน เพ่ือเตรียมความ
พร้อมส่งต่อความรู้เพ่ือประโยชน์กับงานนโยบายและแผน และส่งผลให้คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์
บรรลุเป้าหมายตามพันธกิจต่อไป 
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สารบัญ  
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ค าน า ก 
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รายการเอกสาร  

 1.  วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณรายได้ ในระบบ ERP ใช้ T-code Zfmrp001 1 

 2.  วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณแผ่นดิน ในระบบ ERP  ใช้ T-code Zfmrp001 8 
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วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณรายได้ ในระบบ ERP ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
วัตถุประสงค์   

เพ่ืออธิบายวิธีการจองรายการงบลงทุน และนําไปจองรายการงบลงทุนงบประมาณรายได้ปีงบประมาณ 
2567 เป็นต้นไป อ้างอิงตามรายการงบลงทุน ที่คณะสิ่แวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ อนุมัติโอนงบรายได้
ปีงบประมาณ 2567  โดยมี 3 ขั้นตอนดังน้ี  

1. การเข้าดูรหัส หรือ Internal Order ของรายการงบลงทุน ภายหลังคณะส่งแผนซื้อจ้างของรายการงบ
ลงทุนให้กองแผนงาน และได้รับอนุมัติ/รับทราบจากรองอธิการบดีฯ แล้ว  

2. การจองรายการงบลงทุน  
3. การสั่งพิมพ์ใบจองงบลงทุน 

 
วิธีการเข้าระบบ MU-ERP และรหสัผ่าน ดังน้ี 
ใส่  User : enfmco1   
ใส่  Password : nidp2023 แล้วกด Enter   
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
1.    การเข้าดู Internal Order ของรายการงบลงทุน  
       ใช้ T-code zfmrp003  ตามภาพ 

 
 

ระบบจะแสดงผลตามภาพ ทาํการใส่ข้อมูลตามภาพ 

nidp2023 

1 

1



2 
 

 
คลิกที่นาฬิกา หรือ Execute ระบบจะแสดงผลตามภาพ 
 

 

วัตถุประสงค์  
เพ่ือนํา Internal Order ของรายการที่เราจะ
จองงบลงทุน ณ ขณะนั้น เช่น เครื่องตรวจ
สารอินทรีย์ระเหยง่ายแบบพกพา Internal 
Order คือ 76615001 ไปทําการจองในระบบ
ช่อง Order 
ทําการเก็บภาพ Internal Order ไว้เพ่ือใช้
จองรายการลงทุนครั้งต่อไป   
 

 

จากน้ันออกจากระบบ 

2
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2.    การจองรายการงบลงทุน   ทําการจองตามรายการและจํานวนงบประมาณที่ได้รับอนุมัติโอนงบรายได้  
วิธีการจองงบประมาณ เมี่อเข้าระบบ erp แล้ว 
ใส่ T-code  fmx1   ช่อง Document type ใส่ 15 หมายถึงรหัสคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์   
ช่อง Currency/rate ใส่ THB    จากน้ัน คลิกที่รูปภูเขาพระจันทร์   ตัวอย่างตามภาพ 
 

 
 

ระบบจะแสดงผลตามภาพจากนั้นใส่ข้อมูลของรายการงบลงทุนที่จะทําการจองงบประมาณ คือ                 
ช่อง Doc.text  ใส่ ข้อความ อนุมัติโอนงบรายได้-2567 ครั้งที่..... (ระบุครั้งที่โอน อ้างอิงตามเอกสารที่จอง) จํานวน
งบประมาณ ช่ือรายการท่ีทําการจอง รหัสประเภทครุภัณฑ์/ปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง ผลผลิต อ้างอิงจากเอกสารที่ส่ง
พร้อมกับขออนุมัติ/แจ้งเพ่ือทราบการอนุมัติโอนงบรายได้ปี 2567 ประกอบด้วยแผนซื้อจ้างที่งานนโยบายและแผน 
ส่งให้กองแผนงาน 
ใส่ Internal Order ของรายการที่ทําการจอง  
แสดงตัวอย่างของการจองรายการครุภัณฑ์ปี 2567 ดังน้ี 
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กดรูป เพ่ือให้ระบบ erp ตรวจสอบงบประมาณ จากน้ันกดรูป เพ่ือบันทึกข้อมูล หากถูกต้องระบบ
จะออกใบจองงบประมาณที่บริเวณด้านล่างสุดซ้ายมือของจอคอมพิวเตอร์ (ขณที่เราหนัหน้าเข้าจอคอมฯ)  เช่น 
เลขที่ใบจอง 1500014893  ทําการจดเลขที่ใบจองไว้เพ่ือนําไปใช้ในการสั่งพิมพ์ใบจองงบประมาณ 

จากน้ันออกจากระบบ erp 
 
3. การสั่งพิมพ์ใบจองงบลงทุน  เข้าระบบ erp ใช้ T-code zfmfm001  ระบุเลขที่ใบจองในระบบ ตามภาพ   

 
 

คลิกที่นาฬิกา หรือ Execute ระบบจะแสดงผลตามภาพ 

  
สั่งพิมพ์  โดยใช้กระดาษสีเหลือง คือเงินรายได้ ขอรับได้ที่งานคลังและพัสดุ 
เมื่อกดที่ Print preview ระบบ erp จะแสดงผลก่อนสั่งพิมพ์ใบจอง ตามภาพ 

 

Click ที่ Print 
preview ระบบ erp 
จะแสดงผลก่อนสั่ง
พิมพ์ใบจอง ตามภาพ 
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ลงนามในใบจองงบประมาณ ช่องบันทึกเข้าระบบโดย  จากน้ันส่งหน่วยพัสดุพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้องคือ
รายละเอียดคุณลักษณะ และใบเสนอราคาของรายการงบลงทุนที่ทําการจองงบประมาณ อาจส่งในรูปแบบไฟล์พีดีเอฟ 
ก่อนล่วงหน้าได้ กรณีเอกสารอนุมัติ/รับทราบการอนุมัติโอนงบรายได้ ฉบับจริงยังไม่ได้รับคืนจากกองแผนงาน 

จบขั้นตอนการจองงบประมาณ 
4. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

1. กรณีจองงบประมาณรายการปรับปรุงสิ่งก่อสร้างที่มีรายการครุภัณฑ์รวมอยู่ด้วย จะระบุ Commitment 
เป็น 1599010010  แสดงภาพ ขอใช้ตัวอย่างรายการงบลงทุนงบประมาณแผ่นดิน ดังน้ี 
 

2.  

 

 

 

ระบบจะแสดงภาพก่อนจะสั่งพิมพ์ดังน้ี 

 
 
 
 

3. กรณีจองงบประมาณรายการต่อหน่วยตํ่ากว่า 10,000 บาท จะต้องระบุช่อง G/L ด้วย 5303010290 
ตัวอย่างตามภาพ 

 
2.  กรณีรายการงบลงทุนมีราคาต่อหน่วยตํ่ากว่า 10,000 บาท เมื่อทําการจองครุภัณฑ์ ช่อง G/L Account  
    จะต้องระบุเป็นครุภัณฑ์ตํ่ากว่าเกณฑ์ ใช้ G/L Account คือ 5303010290 
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หากระบุไม่ถูกต้องในครั้งแรกแล้วส่งใบจองงบประมาณไปยังหน่วยพัสดุ และหน่วยพัสดุตรวจพบแล้วแจ้งผู้จอง
งบประมาณทันทีจะสามารถแก้ไขได้ โดยใช้ T-code:  fmx2 เรียกใบจองงบประมาณที่ต้องการแก้ไข  ทําการแก้ไข
ใบจองงบประมาณเดิมในบรรทัดที่ 2  ตัวอย่างตามภาพ  แต่หากหน่วยพัสดุตรวจแล้วไม่พบรายการน้ีจะผ่านไปใน
ระบบขั้นตรวจรับและเบิกจ่าย ซึ่งจากการปฏิบัติงานของผู้จองรายการงบลงทุนยังไม่พบเกิดเหตุการณ์นี้ 

 
 

3. กรณีเป็นครุภัณฑ์หลักสูตร ต้องใส่ Cost Center C1502001  เพ่ือเวลาจองงบฯ Fund Center  
   จะเป็น 1502 

4. กรณจีองรายการงบลงทุนของศนูย์ตามประกาศมหาวิทยาลยั เรือ่ง  การแบ่งหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยมหดิล 
(คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์) พ.ศ. 2567  ตัวอย่าง ศูนย์วิจัยและฝกึอบรมภูมสิารสนเทศสิ่งแวดลอ้ม
และทรพัยากร จะต้องระบุช่อง Funds Center เป็น 1505  

 
 

ตัวอย่างรายการงบลงทุนของศนูย์วิจัยและฝึกอบรมภูมิสารสนเทศส่ิงแวดลอ้มและทรัพยากร ก่อนสั่งพิมพ์ 
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ทั้งน้ีจากเอกสารการทําแผนซื้อจ้างงบลงทุนรายได้ปี 2566 กองแผนงานได้จัดทําข้อมูลส่วนน้ีให้กับคณะ
ด้วยแล้ว ช่ือไฟล์ EN_Template IO 2566 ช่ือ sheet Cost Center แสดงภาพดังน้ี 

 
 
ขอบคุณคะ 
พ่ีพร   
วันที่  24 พฤษภาคม 2567 

Cost Center Compan
y code

Person Responsible Short text Valid From to

C1501000 1000 เลขานุการคณะ EN:0 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501001 1000 เลขานุการคณะ EN:1 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501002 1000 เลขานุการคณะ EN:2 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501003 1000 เลขานุการคณะ EN:3 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501004 1000 เลขานุการคณะ EN:4 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C150100Z 1000 เลขานุการคณะ EN:Z สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501WF0 1000 กองทุนสวัสดิการ EN:WF สวัสดิการ 01.10.2015 31.12.9999
C1502000 1000 คณบดี EN:0 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1502001 1000 คณบดี EN:1 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1502002 1000 คณบดี EN:2 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1502003 1000 คณบดี EN:3 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1503000 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มนํ้า EN:0 ศ.วจ.ชุ่มนํ้า 01.01.2010 31.12.2010
C1503000 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มนํ้า EN:0 ศ.วจ.ชุ่มนํ้า 01.01.2011 31.12.9999
C1503002 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มนํ้า EN:2 ศ.วจ.ชุ่มนํ้า 01.01.2010 31.12.2010
C1503002 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มนํ้า EN:2 ศ.วจ.ชุ่มนํ้า 01.01.2011 31.12.9999
C1503003 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มนํ้า EN:3 ศ.วจ.ชุ่มนํ้า 01.01.2010 31.12.2010
C1503003 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มนํ้า EN:3 ศ.วจ.ชุ่มนํ้า 01.01.2011 31.12.9999
C1504000 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:0 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2010 31.12.2010
C1504000 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:0 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2011 31.12.9999
C1504002 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:2 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2010 31.12.2010
C1504002 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:2 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2011 31.12.9999
C1504003 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:3 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2010 31.12.2010
C1504003 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:3 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2011 31.12.9999
C1505000 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:0 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2010 31.12.9999
C1505002 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:2 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2010 31.12.2010
C1505002 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:2 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2011 31.12.9999
C1505003 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:3 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2010 31.12.9999
C1506000 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:0 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2010 31.12.2010
C1506000 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:0 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2011 31.12.9999
C1506002 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:2 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2010 31.12.2010
C1506002 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:2 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2011 31.12.9999
C1506003 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:3 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2010 31.12.2010
C1506003 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:3 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2011 31.12.9999
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วิธีจองรายการงบลงทุนงบประมาณแผ่นดิน ในระบบ ERP 
 
วัตถุประสงค์   

เพ่ืออธิบายวิธีการจองรายการงบลงทุน และน าไปจองรายการงบลงทุนงบประมาณแผ่นดินปีงบประมาณ 
2566 เป็นต้นไป อ้างอิงตามรายการงบลงทุน ตามบันทึกกองแผนงานที่  อว. 78.017/ 664 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 
2565 เรื่อง ขอแจ้งงบประมาณแผ่นดิน (งบลงทุน) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  โดยขั้นตอนการด าเนินการ   
มี 3 ขั้นตอนดังนี้  

1. การเข้าดู Internal Order ของรายการงบลงทุน ภายหลังคณะส่งแผนซื้อจ้างของแต่ละรายการให้กับ    
กองแผนงาน ช่วงเวลาที่จะเข้าดูหลังวันที่ 5 ตุลาคม ของทุกปี  

2. การจองรายการงบลงทุน  
3. การสั่งพิมพ์ใบจองงบลงทุน 

 
วิธีการเข้าระบบ MU-ERP และรหัสผ่าน ดังนี้ 
ใส่  User : enfmco1   
ใส่  Password : nidp2022 แล้วกด Enter   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
1. การเข้าดู Internal Order ของรายการงบลงทุน ใช้ T-code zfmrp003  ตามภาพ 

 

nidp2022 

1 

2 
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ระบบจะแสดงผลตามภาพ ท าการใส่ข้อมูลตามภาพ 

 
คลิกท่ีนาฬิกา หรือ Execute ระบบจะแสดงผลตามภาพ 
 

 
จากนั้นออกจากระบบ 

วัตถุประสงค์  
เพ่ือน า Internal Order ของรายการที่เรา
จะจองงบลงทุน ณ ขณะนั้น เช่น 
เครื่องตรวจสารอินทรีย์ระเหยง่ายแบบ
พกพา Internal Order คือ 76615001 ไป
ท าการจองในระบบช่อง Order 
ท าการเก็บภาพ Internal Order ไว้เพ่ือใช้
จองรายการลงทุนครั้งต่อไป   
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2. การจองรายการงบลงทุน  จะท าการจองตามรายการและจ านวนงบประมาณที่ได้รับแจ้งจากหน่วยพัสดุอ้างอิง
ตามจ านวนงบประมาณจากเอกสารสัญญาของแต่ละรายการ   
วิธีการจองงบประมาณ เข้าระบบ erp 
ใส่  User : enfmco1   
ใส่  Password : nidp2022 แล้วกด Enter   
ใช้ T-code  fmx1  จากนั้นใส่ข้อมูล เลขที่สัญญา วันที่ลงนาม เอกสารจากหน่วยพัสดุ  
จ านวนงบประมาณ ชื่อรายการที่ท าการจอง รหัสประเภทครุภัณฑ์/ปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง ผลผลิต อ้างอิงจากเอกสาร
แผนซื้อจ้างที่งานนโยบายและแผน ส่งให้กองแผนงาน 
ใส่ Internal Order ของรายการที่ท าการจอง  
แสดงตัวอย่างของการจองรายการครุภัณฑ์ปี 2565 ดังนี้ 

 

กดรูป เพ่ือให้ระบบ erp ตรวจสอบงบประมาณ จากนั้นกดรูป เพ่ือบันทึกข้อมูล หากถูกต้องระบบ
จะออกใบจองงบประมาณที่บริเวณด้านล่างสุดซ้ายมือของจอคอมพิวเตอร์ (ขณท่ีเราหันหน้าเข้าจอคอมฯ)  เช่น 
เลขที่ใบจอง 1500012586 ท าการจดเลขที่ใบจองไว้เพ่ือน าไปใช้ในการสั่งพิมพ์ใบจองงบประมาณ 

จากนั้นออกจากระบบ erp 
 
 
 
 
 

3 
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พ ิ

3. การสั่งพิมพ์ใบจองงบลงทุน  เข้าระบบ erp ใช้ T-code zfmfm001 พิมพ์เลขที่ใบจองในระบบ ตามภาพ   

 

คลิกท่ีนาฬิกา หรือ Execute ตามภาพ 
สั่งพิมพ์  โดยใช้กระดาษสีเขียว ขอรับได้ที่งานคลังและพัสดุ จัดวางไว้ในตู้ด้านข้างโต๊ะรองคณบดีฝ่ายการคลังและ
พัสดุ ข้อมูล ณ วันที่ 14 พฤศจิกายน 2565 

 

กดท่ี Print preview ระบบ erp จะแสดงผลก่อนสั่งพิมพ์ใบจอง ตามภาพ 

 

4 
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ท าการสั่งให้ระบบ erp แสดงผลก่อนสั่งพิมพ์ ตัวอย่างตามภาพ คลิกที่ OK 

 

น าใบจองมาท าการลงนามในช่องบันทึกเข้าระบบโดย  จากนั้นน าส่งหน่วยพัสดุพร้อมสัญญาของรายการงบลงทุนที่

ท าการจองงบประมาณ 

จบขั้นตอนการจองงบประมาณ 

4. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

1. กรณีจองงบประมาณรายการปรับปรุงสิ่งก่อสร้างที่มีรายการครุภัณฑ์รวมอยู่ด้วย จะระบุ Comment เป็น 

1599010010  แสดงภาพ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงภาพก่อนจะสั่งพิมพ์ดังนี้ 
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2. สามารถเข้าดูผลรายงาน 302-2 การจัดซื้อจัดจ้างของรายการงบลงทุนงบประมาณแผ่นดินได้ที่ 
shorturl.at/cKZ23 ตัวอย่างการเข้าถึง แสดงภาพดังนี้  
 

 
 
 

 

 
 
 จากข้อมูล 3 รายการดังภาพ น่าเป็นรายการครุภัณฑ์ที่งานนโยบายและแผน จะต้องรับจองงบประมาณ
เป็นล าดับแรก สามารถเตรียมศึกษาเพ่ือความพร้อมในการด าเนินการได้ตามที่แนะน าไว้หน้าที่ 1 - 2 แล้ว 
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     3. กรณีจองรายงานงบลงทุนของศูนย์วิจัย และบริการวิชาการสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรมหาวิทยาลัยมหิดล จังหวัด
ล าปาง จะต้องระบุช่อง Funds Center เป็น 1507 เนื่องจากเป็นศูนย์ที่อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ตัวอย่างการระบุ Funds Center จะเชื่อมโยงกับข้อมูลแผนซื้อจ้างงบลงทุนที่งานนโยบายและแผนส่งให้กับกอง
แผนงาน  
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ทั้งนี้จากเอกสารการท าแผนซื้อจ้างงบลงทุนแผ่นดินปี 2566 กองแผนงานได้จัดท าข้อมูลส่วนนี้ให้กับคณะด้วยแล้ว 
ชื่อไฟล์ EN_Template IO 2566 ชื่อ sheet Cost Center แสดงภาพดังนี้ 

 
 
 
 
 

Cost Center Compan
y code

Person Responsible Short text Valid From to

C1501000 1000 เลขานุการคณะ EN:0 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501001 1000 เลขานุการคณะ EN:1 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501002 1000 เลขานุการคณะ EN:2 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501003 1000 เลขานุการคณะ EN:3 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501004 1000 เลขานุการคณะ EN:4 สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C150100Z 1000 เลขานุการคณะ EN:Z สนง.คณบดี 01.01.2010 31.12.9999
C1501WF0 1000 กองทุนสวัสดิการ EN:WF สวัสดิการ 01.10.2015 31.12.9999
C1502000 1000 คณบดี EN:0 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1502001 1000 คณบดี EN:1 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1502002 1000 คณบดี EN:2 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1502003 1000 คณบดี EN:3 กลุ่มวิชา 01.01.2010 31.12.9999
C1503000 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มน ้า EN:0 ศ.วจ.ชุ่มน ้า 01.01.2010 31.12.2010
C1503000 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มน ้า EN:0 ศ.วจ.ชุ่มน ้า 01.01.2011 31.12.9999
C1503002 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มน ้า EN:2 ศ.วจ.ชุ่มน ้า 01.01.2010 31.12.2010
C1503002 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มน ้า EN:2 ศ.วจ.ชุ่มน ้า 01.01.2011 31.12.9999
C1503003 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มน ้า EN:3 ศ.วจ.ชุ่มน ้า 01.01.2010 31.12.2010
C1503003 1000 ผอ.ศ.วจ.ชุ่มน ้า EN:3 ศ.วจ.ชุ่มน ้า 01.01.2011 31.12.9999
C1504000 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:0 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2010 31.12.2010
C1504000 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:0 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2011 31.12.9999
C1504002 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:2 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2010 31.12.2010
C1504002 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:2 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2011 31.12.9999
C1504003 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:3 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2010 31.12.2010
C1504003 1000 ผอ.ศ.วจ.นิเวศ EN:3 ศ.วจ.นิเวศ 01.01.2011 31.12.9999
C1505000 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:0 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2010 31.12.9999
C1505002 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:2 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2010 31.12.2010
C1505002 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:2 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2011 31.12.9999
C1505003 1000 ผอ.ศ.วจ.สารสนเทศ EN:3 ศ.วจ.สารสนเทศ 01.01.2010 31.12.9999
C1506000 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:0 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2010 31.12.2010
C1506000 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:0 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2011 31.12.9999
C1506002 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:2 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2010 31.12.2010
C1506002 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:2 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2011 31.12.9999
C1506003 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:3 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2010 31.12.2010
C1506003 1000 ผอ.ศ.วจ.สัตว์ป่า EN:3 ศ.วจ.สัตว์ป่า 01.01.2011 31.12.9999
C1507000 1000 ผอ.ศ.วจ.ล้าปาง EN:0 ศ.วจ.ล้าปาง 01.07.2014 31.12.9999
C1507001 1000 ผอ.ศ.วจ.ล้าปาง EN:1ศ.วจ.ล้าปาง 01.07.2014 31.12.9999
C1507002 1000 ผอ.ศ.วจ.ล้าปาง EN:2 ศ.วจ.ล้าปาง 01.07.2014 31.12.9999
C1507003 1000 ผอ.ศ.วจ.ล้าปาง EN:3 ศ.วจ.ล้าปาง 01.07.2014 31.12.9999
C1507004 1000 ผอ.ศ.วจ.ล้าปาง EN:4 ศ.วจ.ล้าปาง 01.07.2014 31.12.9999
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      4. กรณีรายการงบลงทุนมีราคาต่อหน่วยน้อยกว่า 10,000 บาท เมื่อท าการจองครุภัณฑ์ ช่อง G/L Account 
จะต้องระบุเป็นครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ ใช้ G/L Account คือ 5303010290 ซึ่งหากระบุไม่ถูกต้องในครั้งแรกแล้ว
น าส่งใบจองงบประมาณไปยังหน่วยพัสดุแล้ว และหน่วยพัสดุตรวจพบแล้วแจ้งผู้จองงบประมาณทันทีจะสามารถ
แก้ไขได้ โดยใช้ T-code:  fmx2 เรียกใบจองงบประมาณที่ต้องการแก้ไข  ท าการแก้ไขใบจองงบประมาณเดิมใน
บรรทัดที่ 2  ตัวอย่างตามภาพ  แต่หากหน่วยพัสดุตรวจแล้วไม่พบรายการนี้จะผ่านไปในระบบขั้นตรวจรับและ
เบิกจ่าย ซึ่งจากการปฏิบัติงานของผู้จองรายการงบลงทุนยังไม่เคยปล่อยให้เกิดเหตุการณ์นี้ 
 

 
 
ขอบคุณคะ 
พ่ีพ 
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วิธีเรียก Order โครงการ ใช้ T-code  Kok5 

 

เลือกเมนู Z108 STRATEGY ORDER  (จะอยู่ท้ายสุด) และกดคลิก 
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ระบบจะแสดงผลตามภาพ กดคลิกท่ีนาฬิกา 

 

ระบบจะรายงานข้อมูลตามภาพ  

 

จะ save เป็นไฟล์ excel หรือเป็นไฟล์ภาพ ได้ตามถนัด 
ขอบคุณคะ 
พ่ีพร 

19



1 
 

วิธีเรียกรายงานผลใช้งบโครงการจากระบบ ERP 
 
1. วัตถุประสงค์   

เพ่ือเรียกรายงานผลใช้งบประมาณโครงการเงินรายได้คณะ และโครงการเงินรายได้มหาวิทยาลัยสนับสนุน
ส่วนงาน น าไปบันทึกในระบบกองแผนงานที่ shorturl.at/cKZ23 ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน และส่งเอกสาร
กองแผนงานทุกไตรมาส อ้างอิงตาม 1)  บันทึก ที่ อว 78/ ว 7640 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2565  เรื่องรายงานผลการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  หัวข้อแบบรายงานการปฏิบัติงานและการ
ใช้จ่ายงบประมาณโครงการเงินอุดหนุน (เงินนอกประมาณ/เงินรายได้มหาวิทยาลัย) และ 2) กองแผนงานแจ้งทาง
ไลน์ หลักฐานแสดงไว้ส่วนท้ายของเอกสารนี้ 
 
2. ขอบเขตการด าเนินงาน   

โครงการเงินรายได้คณะ กองทุน 10101004 และ โครงการเงินรายได้มหาวิทยาลัยสนับสนุนส่วนงาน 
กองทุน 10101002   

โครงการได้รับอนุมัติ/จัดสรรงบประมาณรวม 3 ผลผลิต คือ  1. ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี รหัสผลผลิต 0220001   2. ผลิตผลงานการให้บริการวิชาการ รหัสผลผลิต 0520001   3. ผลงานท านุ
บ ารุงศิลปวัฒนธรรม รหัสผลผลิต 0670001   

รายชื่อโครงการ อ้างอิงตามบันทึกกองแผนงานที่ อว 78/ว 7199 ลงวันที่ 30 กันยายน 2565 เรื่อง ขอ
แจ้งรายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 ช่วงเวลาที่เรียกรายงาน ควรเรียกรายงานทุกสิ้นเดือน หรือ วันที่ 1 ของเดือนถัดไป 
 
3. วิธีการเข้าระบบ MU-ERP และรหัสผ่าน ดังนี ้
ใส่  User : enfmco1   
ใส่  Password : nidp2022 แล้วกด Enter   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

nidp2022 

1 
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ใช้ T-code  zfmrp019 

 

 
 
ระบุปี ค.ศ. 2023 หมายถึง ปีงบประมาณ 2566  ใส่ Order โครงการที่จะเข้าดูใช้งบ โดยเรียกทีละโครงการ 
ตัวอย่างตามภาพ 

 

 

 

2 

3 
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คลิกที่นาฬิกา หรือ Execute ตามภาพ 

 

ระบบจะรายงานผลการใช้งบโครงการตาม Order ที่เรียก แสดงผลตามภาพ 

 

แนะน าให้เลื่อนการดูข้อมูลไปทางขวาของหน้าจอ เพื่อค้นหาช่องใช้ไป และ ผูกพัน จะได้ข้อมูลตามภาพ 

 

แนะน าเก็บภาพของการใช้งบโครงการเพื่อการตรวจสอบซ้ ากรณีสงสัย 

ออกจากระบบ แล้วเรียก  Order ที่ต้องการเรียกใช้งบโครงการใน Order ล าดับต่อไป 

4 
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4. ข้อเสนอแนะ 
1. เนื่องจากระบบจะรายงานใช้งบโครงการ ณ ปัจจุบัน ดังนั้นการน าข้อมูลส่งรายงานในระบบของกอง

แผนงานแบบรายเดือน วิธีการคือ น าผลใช้ไป ณ เดือนที่เรียกรายงาน แล้วลบออกจากผลการใช้งบของเดือนที่ผ่าน
มา ตัวอย่างเช่น  

 

2. ควรเรียกรายงานทุกสิ้นเดือน หรือ ต้นเดือนช่วงเช้า จะได้ข้อมูลที่ถูกต้อง กรณีพบข้อมูลใช้งบ
คลาดเคลื่อน หรือใช้งบมากกว่าแผนงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ ให้ประสานงานคลังและพัสดุ      เป็นล าดับแรก 
และผู้เสนอโครงการ เพื่อตรวจสอบร่วมกัน  

3. แบ่งปันประสบการณ์ที่พบเพ่ือการตรวจงบใช้ไป เช่น โครงการงบประมาณเพ่ือการด าเนินงานวารสารฯ 
ด้วยลักษณะของโครงการ เราจะทราบว่าโครงการจะไม่มีรายจ่ายค่าวัสดุเชื้อเพลิง ดังนั้นหากพบการรายงานข้อมูล
ที่สงสัย ประสานงานกับงานคลังและพัสดุ เพ่ือท าการตรวจสอบและแก้ไข กรณีดังกล่าว อาจเกิดจากตอนวางเบิก
ผ่านหน่วยพัสดุ แล้วอาจเข้าใจคลาดเคลื่อนท าให้ระบุ Order เป็นของโครงการดังกล่าว ตัวอย่างตามภาพ 

 
 
 

วิธี   น ำข้อมูลเ ดิมของ 31 ส.ค.65 ใชไ้ป 33,989.00

      ลบด้วย ข้อมูลของ ณ 30 ก.ย. 65 แสดงผลใชไ้ปรวม 45,988.50

      ผลใช้ไปของ ณ 30 ก.ย.65 ใชไ้ปจริง 11,999.50

23



5 
 

 
5. กองแผนงานแจ้งส่งรายงานเป็นเอกสารทุกไตรมาส 

 
 
ขอบคุณคะ 
พ่ีพร 
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