
หน่วยทรัพยากรบุคคล งานบริหารทั่วไป 

วันที่รับ............................เวลา........................... 
 

บันทึกการไม่ลงเวลามาปฏิบัติราชการ 

 

วันที่................เดือน.....................................พ.ศ......................... 

เรียน  ผู้บังคับบัญชา 

 

 ตามท่ีข้าพเจ้า.....................................................................ต าแหน่ง.................................................... 

ไม่ได้บันทึกเวลาปฏิบัติงาน                       เช้า    เวลา............................................................................. 

                           บ่าย   เวลา............................................................................. 

 

ในวันที่..................เดือน....................................พ.ศ..................เนื่องจาก..... ..................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

  

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

..................................................พยาน                            ................................................. 

                                                                           (……………………………..……………….) 

 

         ขอรับรองวา่เป็นความจริง                         ความเห็นผู้บงัคบับญัชา 

...........................................................        อนญุาต         ไมอ่นญุาต 

 (หวัหน้างาน/ผู้ชว่ยคณบดี/รองคณบดี)                               

(ลงช่ือ)........................................................ 

                                        (รองคณบดีฝ่ายบริหาร) 

      


