
คูมือการใชงาน 

ระบบโครงการรับบุคคลทั่วไปเขาศึกษารายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา  

(สําหรบัอาจารยดําเนินการในกระบวนการแจงรายวิชาที่ตองการเปดใหบุคคลท่ัวไปเขาศึกษา) 

 

ขั้นตอนสําหรับประธานหลักสูตรในการแจงรายวิชาที่ตองการเปดใหบุคคลทั่วไปสามารถลงทะเบียน 

เขาศึกษา  

1. เขาสูระบบโดยการพิมพ URL: https://graduate.mahidol.ac.th/lifelong-lecturer/login.php 

 ประธานหลักสูตร Login โดยใช Account เดยีวกับระบบ e-registration ดังภาพ 
 

 
 

  

2. เมื่อ login เขาระบบเรียบรอยแลว ใหเลือกปการศึกษาที่หลักสูตรตองการเปดรายวิชาใหบุคคลท่ัวไปเขา

ศึกษาฯ  แลวกดตกลง   
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3. หนาจอจะแสดงรายชื่อหลักสูตรที่ทําหนาที่ประธานหลักสูตร คลิกเลือกหลักสูตรที่ตองการเปดรายวิชาให

บุคคลท่ัวไปสามารถลงทะเบียน  หลังจากนั้นคลิกเลือกรายวิชา ระบุชื่ออาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาในภาค

การศึกษาท่ีตองการเปดสอน โดยคลิก “คนหาอาจารยผูรบัผิดชอบรายวิชา” 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
4. เมื่อคลิก “คนหาอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา” หนาจอจะปรากฏขอมูลดงัภาพ ใหกรอกชื่อ/นามสกุลของ

อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา (ไมตองกรอกคํานําหนา หรือตําแหนงทางวิชาการ) และกดคนหา ใหเลือกชื่อ

อาจารยที่ตองการใหทําหนาที่อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชานั้นๆ โดยกดปุม Select 

 

 

 

 

 

เลือกหลักสูตร 

เลือกรายวิชา 

ระบุชื่อผูรับผิดชอบรายวิชาในภาคการศึกษา 
ท่ีตองการเปดสอน 

 

 

กรอกชื่อ นามสกุล ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 

 

 

หลังจากประธานระบุช่ืออาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาแลว ระบบจะสง e-mail แจงไปยังอาจารย

ผูรับผิดชอบรายวิชาใหเขามากรอกขอมูลรายละเอียดของรายวิชาตอไป 
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ขั้นตอนสําหรับอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาในการเขามากรอกขอมูลรายละเอียดของรายวิชาที่ตองการ

เปดใหบุคคลท่ัวไปสามารถลงทะเบียนเขาศกึษา 

1. เขาสูระบบโดยการพิมพ URL: https://graduate.mahidol.ac.th/lifelong-lecturer/login.php 

 อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา Login โดยใช Account เดียวกับระบบ e-registration ดังภาพ 
 

 
 

2. เมื่อ login เขาระบบเรียบรอยแลว ใหเลือกปการศึกษาที่ตองการกรอกขอมูลรายละเอียดของรายวิชา และ

กดตกลง 

 

 
 

3. กดเมนูกรอกขอมูลรายวิชา  หนาจอจะแสดงรายวิชาท่ีประธานหลักสูตรมอบหมายใหทําหนาท่ีอาจารย

ผูรบัผิดชอบรายวิชา  หลังจากนั้นใหกด “กรอกขอมูล” ในชองสถานะ 
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4. กรอกขอมูลตามที่ปรากฏบนหนาจอใหครบถวน กรณีไมตองการกรอกขอมูลชองใดขอใหเติมเครื่องหมาย 

“-” ในชองนั้นดวย 
 

 
 

 

 

  

เปนขอมูลที่ดึงมาจาก

ฐานขอมูลหลักสูตร 

โปรดทวนสอบความ

ถูกตองอีกคร้ัง หากพบวา

ไมถูกตองโปรดแจงมายัง

บัณฑิตวิทยาลัยเพื่อแกไข 
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โปรดระบุตัวเลขอัตราคาลงทะเบียน และระบุวาอัตราดังกลาวเปนอัตรา
ตอหนวยกิตหรือตอรายวิชา ใหตรงตามประกาศอัตราคาธรรมเนียม
การศึกษาสําหรับนักศึกษาระดบับัณฑิตศึกษาของหลักสูตร  
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หลังจากกรอกขอมูลครบถวนแลวใหกด Save และตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอยกอนกด Submit เพื่อให

ประธานหลักสูตรพิจารณาอนุมัติรายละเอียดของรายวิชา ท้ังนี้เมื่ออาจารยผูรับผิดชอบรายวิชากด Submit 

ระบบจะสง e-mail แจงไปยังประธานหลักสูตรใหเขามาตรวจสอบความถูกตองและพิจารณาอนุมัติ

รายละเอยีดของรายวิชา 

 

 
ขั้นตอนสําหรับประธานหลักสูตรในการตรวจสอบขอมูลรายละเอียดของรายวิชาที่อาจารยผูรับผิดชอบ

รายวิชาจัดทํากอนสงมายังบัณฑิตวิทยาลัย  

1. เลือกเมนู “รายวิชารอการตรวจสอบ” หนาจอจะปรากฏรายวิชาทั้งหมดที่หลักสูตรตองการเปดใหบุคคล

ทั่วไปสามารถลงทะเบียน พรอมสถานะ ใหคลิกเลือก “รอประธานหลักสูตรตรวจสอบ”   
 
 

 
 

2. หนาจอจะแสดงรายละเอียดของรายวิชานั้นๆ พรอมขอมูลท่ีเก่ียวของ ใหดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง

และพิจารณาอนุมัติรายละเอียดของรายวิชาที่อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาจัดทํา  

  กรณีอนุมัติใหกดปุม “Approve”  
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  กรณพีบวาขอมูลไมถูกตอง หรือตองการแกไขเพ่ิมเติม  สามารถดําเนินการได 2 แนวทางดังนี้ 

 แนวทางที่ 1  แกไขขอมูลดวยตนเอง ทําไดโดยการกดปุม Edit ทายหัวขอที่ตองการแกไข ดังตัวอยางแสดง

ในภาพ หลังจากแกไขเรียบรอยแลวใหกดปุม “Approve” ทายรายวิชา เพ่ือสงมายังบัณฑิตวิทยาลัย 

 
 

 แนวทางที่ 2   สงกลับใหอาจารยผูรบัผิดชอบรายวิชาเปนผูดําเนินการแกไข โดยการกดปุม Not approved 

ทายรายวิชา ซึ่งหลังจากกด Not approved ระบบจะสง e-mail แจงไปยังอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาใหเขา

มาแกไข และดําเนินการ Submit ใหมตามข้ันตอนเดิม 

 

 
 

---------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


